
Zarządzenie Nr 134/2021 

Wójta Gminy Tczew  

z dnia 22 czerwca 2021 r. 

 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Tczew. 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. 

poz. 713, 1378, z 2021 r. poz. 1038)  z a r z ą d z a m : 

 

§ 1 
W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Tczew (zarządzenie Nr 149/2013 Wójta Gminy 

Tczew z dnia 2 grudnia 2013 r. z późn. zm.) wprowadzam następujące zmiany : 
 

 

1. w § 15 ust. 2 pkt. 3 otrzymuje nową treść: 

„3) Referat Administracyjno-Organizacyjny, w skład którego wchodzą stanowiska: 
Kierownik       1 etat; 

a) ds. kultury i sportu     1 etat; 

b) ds. obsługi kancelaryjnej    1 etat;   

c) ds. obsługi klienta     1 etat; 

d) ds. obsługi Rady Gminy i jej organów  1 etat; 

e) ds. obywatelskich     2 etaty; 

f) ds. ochrony przeciwpożarowej    1 etat; 

g) ds. organizacyjnych i kadr    1 etat; 

h) ds. promocji gminy     2 etaty; 

i) ds. ochrony przyrody     ½ etatu; 

j) ds. zarządzania kryzysowego i OC    ½ etatu; 

k) informatyk      1 etat; 

l) kierowca      1 etat; 

m) sprzątaczka      2 ½ etatu.” 

 

2. w § 15 ust. 2 pkt 7) dopisuje się ppkt c) 

„c). pełnomocnik Wójta ds. informacji niejawnych   ½ etatu.” 

 

3. w § 25 skreśla się „w zakresie zarządzania kryzysowego, obrony cywilnej i BHP” a dopisuje 

się: 

„w zakresie zarządzania kryzysowego i OC: 

1. opracowywanie i aktualizowanie Gminnego Planu Zarządzania Kryzysowego oraz 

sprawozdawczości z jego realizacji, 

2. organizacja i utrzymanie stałej gotowości systemu łączności dla potrzeb obronnych  i 

zarządzania kryzysowego, 

3. organizacja i aktualizacja planu operacyjnego Gminy w warunkach zewnętrznego 

zagrożenia bezpieczeństwa państwa i wojny, 

4. uruchamianie „na sygnał” akcji kurierskiej w Gminie, 

5. nakładanie w formie decyzji na wniosek WKU obowiązku dotyczącego wykonywania 

świadczeń osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, 

6. opracowywanie  i aktualizacja planu obrony cywilnej, 

7. prowadzenie magazynu obrony cywilnej.” 

 

4. w § 25 w zakresie ochrony przeciwpożarowej dopisuje się pkt 17 o następującej treści: 

„17. współpraca z kuratorami sądowymi oraz sądami w zakresie wykonywania kary 

ograniczenia wolności przez skazanych poprzez wykonywanie prac społecznie–

użytecznych.” 

 



5. w § 25 dopisuje się: 

„w zakresie ochrony przyrody: 

1. wydawanie zezwoleń na wniosek osób fizycznych i prawnych na usunięcie drzew i 

krzewów oraz ustalanie opłat z tego tytułu, 

2. wymierzanie i naliczanie kar za usuwanie drzew i krzewów bez wymaganego zezwolenia, 

3. prowadzenie spraw w zakresie organizacji, nadzoru i kontroli zadrzewień na terenie 

gminy, 

4. organizowanie i nadzorowanie wykaszania  boisk gminnych i terenów zielonych na 

terenie gminy, 

5. wykonywanie czynności związanych z bieżącym utrzymaniem parków gminnych.” 

 

6. Zmienia się schemat STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ URZĘDU GMINY W TCZEWIE 

stanowiący załącznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego. 

 

§  2 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

         

Wójt Gminy 

       (-) Krzysztof Augustyniak 


