ZARZADZENIE NR 104/2021
Wojta Gminy Tczew
z dnia 27 maja 2021r.

w sprawie: sposobu 1 trybu likwidacji rzeczowych sktadnikdw majatku  ruchomego
w Urzedzie Gminy Tczew

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 713) oraz art. 4 ust. 1 1 art. 10
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021, poz. 217) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1.
Ustala si¢ regulamin sposobu i trybu likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego
Gminy Tczew, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Tczew i1 Skarbnikowi Gminy
Tczew.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY

(-) Krzysztof Augustyniak



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 104/2021

Regulamin sposobu i trybu gospodarowania rzeczowymi sktadnikami majatku ruchomego

w Urzedzie Gminy Tczew

§ 1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Tczew,

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Tczew,

wlasciwym pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ wilasciwych pracownikow
komorek organizacyjnych Urzedu Gminy Tczew, ktorym w zakresie obowigzkow
powierzono odpowiednie zadania w zakresu gospodarowania rzeczowymi sktadnikami

majatku ruchomego,

Komisji — nalezy rozumie¢ Komisj¢ Likwidacyjng powotang odrebnym Zarzadzeniem
Wojta Gminy Tczew,
sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumie¢ rzeczowe skladniki majatku

ruchomego, nabywane na potrzeby realizacji zadan wiasnych gminy,

zbednych sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumieé, zbgdne rzeczowe sktadniki
majatku ruchomego Gminy, ktore nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystywane w
realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cig Urzedu Gminy Tczew, badz tez nie nadaja
si¢ do wspotpracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie, a ich przystosowanie byloby
technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,

zuzytych sktadnikach majatku — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego
otoczenia, catkowicie utracity warto$¢ uzytkows, sa technicznie przestarzate, a ich
remont bylby ekonomicznie nieuzasadniony,

warto$ci jednostkowej skladnika rzeczowego majatku ruchomego — nalezy przez
to rozumie¢ warto$¢ tego sktadnika, ustalong przez Wojta z nalezytg starannoscia,
na podstawie ich wartosci rynkowej, na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglgdnieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia oraz popyty na nie,

znacznej warto$ci — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ przekraczajaca - 10.000,00 zt,



10)regulaminie przeprowadzania przetargbw — nalezy przez to rozumie¢ regulamin
przeprowadzania przetargdw dotyczacych zbycia ruchomosci przyjety Zarzadzeniem
Nr 306/2019 Wojta Gminy Tczew z dnia 29 listopada 2019r.
§ 2. 1. Urzad wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich
zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposéb oszczgdny i1 racjonalny.
2. Urzad utrzymuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie nie pogorszonym,
z uwzglednieniem normalnego zuzycia.
3. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane do
jednoczesnej realizacji zadan jednostek organizacyjnych Gminy Tczew, jezeli nie ogranicza
to wykonywania wlasnych zadan urzedu i nie powoduje powstania dodatkowych kosztow po
jej stronie.
§ 3.1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
nieodptatnego przekazania, sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe oraz darowizny.
2. Przy gospodarowaniu zbednymi i zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
uwzglednia si¢, w pierwszej kolejnosci, potrzeby jednostek organizacyjnych Gminy Tczew.
3. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego niezagospodarowane w sposob,
o ktorym mowa w ust. 1 1 ust.2, moga by¢ zlikwidowane.
§ 4.1. Przyjmuje si¢, ze sktadniki rzeczowego majatku ruchomego, uznane za zbedne lub
zuzyte, ktorych warto$¢ jednostkowa jest nizsza niz 1.000,00 zi, podlegaja likwidacji badz
sprzedazy.
2. Sprzedazy, o ktorej mowa w ust. 1 dokonuje si¢ bez stosowania regulaminu
przeprowadzania przetargdw, na podstawie ztozonej oferty przez nabywce z okresleniem
ceny nabycia skladnika rzeczowego.
§ 5. 1. Wojt powoluje Komisje, ktéra przedstawia mu, w formie protokotu, ocene
przydatnosci sktadnikoéw majatku 1 przedktada propozycje dalszego ich uzytkowania albo
zakwalifikowania do jednej z kategorii, o ktorej mowaw § 3.
2. Komisja moze mie¢ charakter okresowy lub staty.
3. W sklad Komisji powoluje si¢ Przewodniczacego i co najmniej 3 osoby sposrod
wlasciwych pracownikow.
4 . Do zakresu zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) dokonywanie oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, po
przeprowadzeniu ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego,
2) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania $rodka

trwalego lub innego rzeczowego sktadnika majatku,



3) Komisja sporzadza protokét likwidacji zgodnie z zalacznikiem nr 2 do regulaminu oraz
druk LT —Likwidacja $rodka trwatego / LN-Likwidacja przedmiotu nietrwalego, ktory po
zaopiniowaniu przez Skarbnika Gminy jest przekazywany Wojtowi Gminy w celu
ostatecznego zaakceptowania likwidacji sktadnikow majatkowych,

4) zatwierdzony protokét stanowi podstawe do przeprowadzenia likwidacji.

§ 6. Urzad umieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Tczew, w terminie 30 dni
przed planowanym przetargiem informacj¢ o zbednych sktadnikach majatkowych
przeznaczonych do zbycia wraz z okre$leniem formy zbycia, zgodnie z regulaminem
przeprowadzania przetargow.

§ 7. 1.Skfadnik rzeczowy majatku ruchomego o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej
kwoty 5.000,00 zt, oddany do uzytku sluzbowego na okres co najmniej jednego roku
pracownikowi pozostajagcemu w stosunku pracy, moze zosta¢ sprzedany temu pracownikowi
z pominigciem trybow okreslonych w regulaminie przeprowadzania przetargéw, za ceng
ustalong zgodnie z wartos$cig jednostkowa sktadnika rzeczowego majatku ruchomego:

1) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tych skladnikow
do kategorii majatku zbednego lub zuzytego do zagospodarowania w drodze
sprzedazy pracownikowi,

2) w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy, bez koniecznos$ci uprzedniego
zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.

2. Pracownik sklada do Komisji pisemny wniosek o sprzedaz na jego rzecz sktadnika
rzeczowego majtku oddanego do uzytku shuzbowego.

3. Ostateczng decyzje w sprawie sprzedazy sktadnika rzeczowego majtku oddanego do uzytku
stuzbowego zatwierdza Wojt.

§ 8. Likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje wiasciwy pracownik w trybie zbycia na
surowce wtorne, albo przez rozebranie na czgsci, jezeli takowe nadajg si¢ do uzywania, albo
przez fizyczne zniszczenie, w przypadku, gdy sprzedaz na surowce wtdrne nie doszta do
skutku lub byta bezzasadna.

§ 9. 1. Zgloszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegodlnych srodkéw trwatych
1 innych rzeczowych sktadnikéw majatku nastepuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do
Komisji przez Wnioskodawce. Wzoér wniosku stanowi zalacznik nr 1do regulaminu.

2. Do wniosku moga zosta¢ dofaczone dokumenty techniczne, ekspertyzy, opinie, itp., ktore
umozliwig ocen¢ przydatnosci rzeczowych sktadnikow majatkowych do ewentualnego

dalszego uzytkowania.



3. Odstepuje si¢ od sporzadzenia dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 2, w przypadku, kiedy
wykonanie dokumentacji przekracza warto$¢ ocenianego sktadnika majatku.

§ 10. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie z odrgbnymi
przepisami, wlasciwy pracownik przekazuje je specjalistycznemu podmiotowi, celem
dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do
protokotu. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ rowniez
zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie
nowego sprzetu.

§ 11. Zarzadzenie Nr 306/2019 Wojta Gminy Tczew z dnia 29 listopada 2019r. w sprawie:
wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania przetargéw dotyczacych zbycia ruchomosci,

stanowigcych mienie Gminy Tczew stosuje si¢ odpowiednio.



Zatacznik Nr 1

do Regulamin sposobu i trybu
gospodarowania rzeczowymi sktadnikami
majgtku ruchomego w Urzedzie Gminy Tczew

Tezew,dnia ....................

WNIOSEK

o likwidacje srodkéw trwatych 1 innych rzeczowych sktadnikéw majatkowych uzytkowanych

Whioskuje o likwidacje nizej wyszczegolnionych sktadnikoéw majatkowych:

Lp. Nazwa Nr llosé Wartosé Wartosé Uzasadnienie
sktadnikow inwentary- rynkowa ksiegowa powodu
majgtkowych zacyjny likwidacji
Zalaczniki:
) e
2)




Zakacznik Nr 2

do Regulamin sposobu i trybu

gospodarowania rzeczowymi sktadnikami
majatku ruchomego w Urzedzie Gminy Tczew

PROTOKOL LIKWIDACJI SKEADNIKA MAJATKOWEGO
SPORZADZONY W URZEDZIE GMINY TCZEW

WDNIU ..ccovviiiiiiinnnnen. r.
1. Zarzadzeniem Nr .................... Wojta Gminy Tczew z dnia w sprawie: powotania

Komisji Likwidacyjnej, powotano Komisje w sktadzie:

Przewodniczacy - ........cooiiiiiiiiiinnn.

Zastepca Przewodniczacego- ..........ooeveninnnnn.

Czlonek Komisji- ......ooovviiiiiiiiiiiiiin.n.

Cztonek Komisji - .......oovvviiiiiiiiiiiiinn.n.

Cztonek Komisji - .......oovviiiiiiiiiiiiinn... ,

W obecnosci 0sob materialnie odpowiedzialnych:

2. Komisja w/w sktadzie:

a) zapoznata si¢ z ekspertyza ................ooiiiiiiiii (o ile jest wymagana),
stanowigcg zatacznik Nr 1 do niniejszego protokotu,

b) dokonata w dniu ... ogledzin $rodka trwatego
.................................................. — dokumentacja fotograficzna stanowi
zalacznik Nr 2  do niniejszego protokotu

1 stwierdzita, ze .................... nie nadaje si¢ do dalszego uzytkowania z uwagi na

3. W zwiazku z powyzszym z dniem sporzadzenia przedmiotowego protokotu, Komisja
dokonata likwidacji $rodka trwatego:
Lp. | Nazwa sktadnikow Nr 1losé Wartosé Wartosé Sposob
majgtkowych inwentaryzacyjny rynkowa | ksiggowa | fizycznej
netto likwidacji
1




4. Fizycznego zniszczenia S$rodka trwalego wskazanego w punkcie 3 dokonuje

Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego 1 otrzymuje Referat

Finansowo-Budzetowy, drugi pozostaje w aktach sprawy Komisji.

Zalaczniki:

1) ekspertyza (i ile jest wymagana)— szt. .......

2) dokumentacja fotograficzna — szt. ..........

Podpis cztonkow Komisji:

Komisji Likwidacyjnej, powotano Komisje w sktadzie:
Przewodniczacy - .......coooiiiiiiiiiin

Zastepca Przewodniczacego- ...........oeveuinnnnn.
Cztonek Komisji - ......coovviiiiiiiiiiiiiinn...
Cztonek Komisji - .......oovvviiiiiiiiiiiiinn...

Czlonek Komisji- ......coovvviiiiiiiiiiiiiiin.n.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej:



