Zarzadzenie nr 125/2020
Wojta Gminy Tczew
z dnia 04.06.2020 r.

W sprawie: przeprowadzenia przetargu i powotania Komisji Przetargowej na zadanie
pn. ,,Budowa chodnika przy ul. Sambora w Lubiszewie”

§1

Na podstawie art.19 ust.2 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku
(Dz. U. z 2019, p0z.1843) powotuj¢ Komisj¢ Przetargowa w sktadzie:

Iwona Krauze-Grzesiak — Przewodniczacy Komisji
Monika Grzesik — Sekretarz Komisji

Karolina Korda — Cztonek

Krzysztof Osowski - Cztonek
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§2

1. Zamowienie dla zadania pn.: ,Budowa chodnika przy ul. Sambora w Lubiszewie” nalezy
prowadzi¢ zgodnie z wytycznymi ustawy Prawo zamoéwien publicznych dla przetargu
nieograniczonego.

2. Komisja dziala w oparciu o Regulamin Komisji Przetargowej (stanowiacy zatacznik
Nr 1 do zarzadzenia) oraz ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych i wydanych do niej aktow wykonawczych, innych aktow prawnych oraz
wewngetrznych regulacji obowigzujacych w Gminie Tczew.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

(-) Krzysztof Augustyniak

Wojt Gminy Tczew



Zalaczniknrl

do ZARZADZENIA Wéjta Gminy Tczew
NR 125/2020 z dnia 04.06.2020r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powotanej w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego dla
zadania pn.: ,,Budowa chodnika przy ul. Sambora w Lubiszewie”.

§1
Komisj¢ obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) zwanych dalej ,,ustawa” oraz przepisy aktow
wykonawczych, innych aktéw prawnych oraz wewngtrznych regulacji obowigzujacych w
Gminie Tczew i postanowienia niniejszego regulaminu.

§2
1. Komisja Przetargowa zwana dalej ,,Komisjg” dziala w oparciu o Zarzadzenie Wojta
Nr 125/2020 z dnia 04.06.2020r.
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.
Pracg kieruje powotany ww. Zarzadzeniem - Przewodniczacy Komisji.
4. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do zlozenia pisemnego oswiadczenia zgodnie
zart. 17 ust.1, ust. 2 ww. ustawy.
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§3

Do zadafh Komisji nalezy:

1) przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

2) sporzadzenie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia,

3) publiczne otwarcie ofert (z uwagi na sytuacje zwigzang z rozprzestrzenianiem si¢
koronawirusa, otwarcie ofert moze odbywac si¢ za posrednictwem transmisji on-line),

4) ocena Spetnienia warunkoéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Wojta
o wykluczenie lub odrzucenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

5) ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

6) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wnioskowanie
0 uniewaznienie postepowania,

7) analiza wnoszonych odwotan oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na odwotanie
(w przypadkach okreslonych ustawa),

8) indywidualna ocena ofert na podstawie zawartych w SIWZ kryteriow i sposobu oceny
punktowej,

9) udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,

10) okreslenie przedmiotu zamdOwienia i ustalenie wartosci szacunkowej w zakresie dostaw,
ustug czy robot budowlanych.,

11) wezwanie ~ Wykonawcow do  uzupelnienia badz wyjasnienia  dokumentow
potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu, wyjasnienia razaco
niskiej ceny oraz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw do
wykluczenia.



§4
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) Podziat obowigzkoéw pomig¢dzy cztonkow Komisji.
2) Przewodniczacy Komisji moze wykonywaé wszystkie czynno$ci przeznaczone dla
Sekretarza Komisji oraz dla pozostatych cztonkéw komis;ji.
3) Przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia badz zaopiniowanie
Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia sporzadzonej przez Sekretarza Komisji.
4) Otwarcie ofert:
a) Publiczne otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu wyznaczonym w ogloszeniu
o0 przetargu z zastrzezeniem okolicznosci, o ktorych mowa w art. 38 ust.6 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.
b) Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwote, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
c) Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym stan
zabezpieczenia ofert.
d) Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczgcy Komisji ogtosi:
- nazwg¢ 1 siedzibe Wykonawcy,
- dat¢ 1 godzine otrzymania oferty,
- wszystkie elementy zwigzane z kryteriami wskazanymi w SIWZ.
4) Przewodniczenie obradom Komisji.
5) Informowanie Wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.
6) Prowadzenie przetargu oraz uczestniczenie w pracach komisji na réwni z pozostalymi
cztonkami.
7) W przypadku, gdy Przewodniczacy nie moze by¢ obecny na posiedzeniu wyznacza sposrod
pozostatych cztonkow swego zastepcee.

§5

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) Sporzadzenie SIWZ wraz ze wzorem umowy.

2) Sporzadzanie odpowiedniej dokumentacji oraz drukéw ZP  wprowadzonych
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016r. (Dz. U. z 2016r. poz.
1128).

3) Przygotowanie projektow wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia.

4) Przedktadanie i omawianie etapow prac Komisji Przewodniczacemu Komisji.

5) Sporzadzanie Dokumentacji z Postepowania m.in. sporzagdzanie zbiorczego zestawienia
ofert, powiadomienia o wyborze, badz odrzuceniu oferty, ogloszenie o wyborze oferty.

6) Przedktadanie do zatwierdzenia Wojtowi Protokotu z postepowania.

7) Uczestniczenie w wyzej wymienionych pracach Komisji.

§6

1. Cztonkowie Komisji wykonujg swoje zadania w sposéb rzetelny i uczciwy, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

2. W przypadku, gdy Przewodniczacy, Sekretarz lub Czlonek Komisji nie mogg petnié
swoich funkcji, Wojt moze powierzy¢ petienie ich obowigzkéw innym pracownikom na
czas okreslony lub do zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Wojt na kazdym etapie postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze zmienic¢
sktad Komisji lub jej czes¢.

4. Komisja pracuje na posiedzeniach, ktore zapewniajg sprawny przebieg prac.



§7
Jezeli do dokonania prawidlowej oceny ofert wymagane s3 wiadomosci specjalne
Przewodniczacy Komisji ma prawo ztozy¢ wniosek do Wdjta o zezwolenie na zasiggnigcie
opinii bieglego (rzeczoznawcy).
1) Biegtly bierze udziat w pracach Komisji z gtosem doradczym,
2) Biegly zobowigzany jest przedstawi¢ wydang opini¢ na pi$mie.
3) Zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenia zgodnie z art. 17 ust. 2.

§8
1. Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkoéw Komisji Przetargowej i osoby pracujace
w charakterze bieglych ( rzeczoznawcdw ) oraz Wojta objete sg tajemnica.
2. Komisja nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowig wazne interesy handlowe stron
oraz zasady uczciwej konkurencji, ktore zostaly zastrzezone przez wykonawcoéw w ofercie.

§9

Komisja konczy pracg z dniem podpisania umowy lub uniewaznienia postgpowania.

Data 04.06.2020 . Zatwierdzam



