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                  Załącznik nr 5 

do instrukcji zabezpieczenia budynku 

Urzędu Gminy Tczew – obiekt 

w Tczewie, ul. Wojska Polskiego 35, 

83-110 Tczew. oraz postępowania 

z kluczami do wyżej wymienionego 

obiektu oraz jego pomieszczeń. 

 

REJESTR WYDAWANIA KLUCZY ZAPASOWYCH 

Lp. Data Nr           

pokoju 

Przyczyna 

pobrania: 

zapomnienie * 

zgubienie * 

zapomnienie *  

kradzież * 

inne , jakie * 

Pobranie kluczy Zdanie kluczy 

Godzina 

pobrania 

Imię i nazwisko 

pracownika 

pobierającego 

klucz 

Podpis Godzina 

zdania 

Imię i 

nazwisko 

pracownika 

zdającego 

klucz 

Podpis  

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 


