Z{&RZADZEN]E NR 122/2011
WOJTA GMINY TCZEW
z dnia 26.09.2011r.

w sprawie zasad korzystania z telefonow komérkowych do celéw sluzbowych

Na podstawie §8 ust. 4 pkt 1 tir.5 zarzadzenia Nr 01/015/0152-77/2003 Wéjta Gminy Tczew
z dnia 1 lipca 2003 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Tezew (ze zm.)
zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ jednolite zasady korzystania z telefonéw komoérkowych do celow stuzbowych przez
pracownikéw Urzedu.

§2
Upowaznia si¢ pracownika ds. kancelaryjnych do prowadzenia wszelkich spraw zwiazanych z
zawieraniem i Kontrola uméw, ustalaniem i zmiana taryf oraz pakietu ustug dodatkowych.

§3
1. Korzystanie z telefon6w komérkowych do celéw stuzbowych odbywa si¢ na podstawie umowy
uzyczenia telefonu komérkowego.
2. Umowa, o ktérej mowa w ust.1 okresla warunki i zasady korzystania ze stuzbowego telefonu
komorkowego, a w szczegblnoscei:
a) kwote limitu rozméw pokrywanych w catosci przez Urzad,
b) czas trwania umowy,
¢) zobowiazanie pracownika do pokrycia kwoty o jakq przekroczony zostanie limit, o ktérym mowa
w lit.a.

3. Zasady pokrycia przekroczenia limitu okresla § 6 zarzadzenia.

§4
1. Umowg, o ktorej mowa w § 3 ust.2 sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktérych po jednym
otrzymuja: pracownik, pracownik ds. kancelaryjnych i pracownik ds. organizacyjnych i kadr.
2. Wz6r umowy okresla zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§5
1. Pracownik d.s kancelaryjnych prowadzi wykaz stanowisk pracy uprawniajacych do korzystania z
telefonéw stuzbowych.
2. Pracownik d.s kancelaryjnych sporzadza protokot przekazania stuzbowego telefonu
komorkowego wraz z kartg aktywacyjna, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzania.

§6

1. W przypadku przekroczenia limitu okreslonego w umowie pracownik d.s kancelaryjnych
powiadomia, niezwlocznie po otrzymaniu zestawienia od operatora sieci, pracownika ds.
ksiggowosci.

2. Pracownik zobowiazany jest do wplaty kwoty, o ktérej mowa w ust.1 na konto Urz¢du w
terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury.

§7
Zakupu nowych telefonéw komoérkowych, kart aktywacyjnych i akcesoriéw dokonuje pracownik
d.s kancelaryjnych.



§8
W przypadku utraty prawa do korzystania z telefonu komérkowego pracownik zobowiazany jest
do niezwlocznego zwrotu telefonu wraz z akcesoriami. Utrata prawa do korzystania z telefonu
nastgpuje w przypadku:
1) rozwigzania umowy o pracg z pracownikiem,
2) choroby pracownika powyzej 4 tygodni,
3) urlopu wypoczynkowego powyzej 3 tygodni.

§10
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Gminy.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 122/2011
Wojta Gminy Tezew

z dnia 26.09.2011r.

Tczew, dnia

Umowa
w sprawie uzywania telefonu komérkowego do celéw sluzbowych

Zawartawidnin s s pomigdzy:

T e o A S R ot P S ) ot , ZWanym dalej Pracodawca, a pracownikiem
..................................................................... zatrudmonym w.
zwanym dalej Uzytkownikiem telefonu.

...............................................

§1

Uzytkownik telefonu komérkowego, o numerze.. ., Zobowiazuje si¢ uzywac

go do celéw stuzbowych w okresie pelnienia funkc_]l stanownska lub ?alrudmema w Urzedzie
Gminy.

§2
Z tytulu uzywania telefonu komoérkowego do celow stuzbowych Pracodawca przyznaje
Uzytkownikowi miesi¢czny limit okreslony kwota w wyskoéci................ zt w okresie od
§3

Pracodawca pokrywa koszty uzywania telefonu komérkowego dla celéw stuzbowych do wysokosci
przyznanego limitu, na podstawie comiesigcznej faktury VAT wystawionej przez operatora sieci.

§ 4
W przypadku stwierdzenia przekroczenia przyznanego limitu ztotowkowego, Uzytkownik
zobowiazany jest do pokrycia roznicy pomiedzy przyznanym limitem a kwota znajdujaca si¢ na
fakturze VAT, wynikajaca z rozliczenia sporzadzonego przez pracodawce.

§5
Uzytkownik wyraza zgode na potracenie naleznosci za faktur¢ VAT z tytutu korzystania z
stuzbowego telefonu komérkowego ze swojego wynagrodzenia za pracg, w przypadku
nieuiszczenia naleznosci w terminie okre$lonym w fakturze VAT.

§6
Uzytkownik o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z zasadami korzystania ze stuzbowego telefonu
komorkowego.

§7

Uzytkownik zobowiazuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia Pracodawcy o utracie, badz
uszkodzeniu telefonu komdrkowego okreslonego w niniejszej umowie.

§8
Umowa moze by¢ rozwiazana w kazdym czasie przez kazda ze stron w formie jednostronnego,
pisemnego powiadomienia.

§9
W sprawach nie uregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 10
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdego ze stron.

Pracodawca Uzytkownik



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 122/2011
Wéjta Gminy Tezew

z dnia 26.09.2011r.

ilczewsdniaysosiase,

PROTOKOL PRZEKAZANIA TELEFONU KOMORKOWEGO
wraz z wyposazeniem

Nazwa urzadzenia

Nr telefonu

Nr seryjny

Nr seryjny karty SIM
PIN

PUK

ladowarka/instrukcja obstugi/inne

T AT e e o SR S 31 F %)
Przekazujacy

Przyjmujacy

Data przekazania

*) niewlasciwe wykresli¢ lub wlasciwe dopisa¢

Podpis przekazujacego Podpis odbiorcy




